MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
COORDENADORIA DE EXTENSAO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2020

Regulamenta a tramitacdo das a¢bes de extensdo, considerando a Resolugdo n° 111/CONSEA/2019

A Pro-Reitora de Cultura, Extensdo e Assuntos Estudantis da Fundagdo Universidade Federal de Rondonia — UNIR, no uso de suas atribui¢des regimentais e;

Considerando a aprovagdo da Resolugdo n° 111/CONSEA/2019, em 29/08/2019;

Considerando a necessidade de orientar as Unidades desta IFES quanto a formalizagdo, tramitagdo e acompanhamento das propostas de atividades de extensao via
Sistema Integrado Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA

RESOLVE:

Expedir a presente Instru¢do Normativa com a finalidade de orientar os procedimentos relativos a formalizagdo, tramitagdo e acompanhamento das propostas de

atividades de extensdo, via Sistema Integrado Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA, que iniciara em 2020 visando agilizar o registro o acompanhamento e a
certificagdo das agdes de extensao.

CAPITULO I

DAS MODALIDADES DE EXTENSAO

Art. 12 A Extensdo Universitaria € o processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de forma indissociavel para viabilizar relagdes
transformadoras entre a Universidade e a sociedade, a partir de um didlogo que envolva os diferentes saberes, permitindo novas criagdes, socializagdes e mudangas
reciprocas, com o envolvimento e inser¢ao de alunos, professores e técnicos administrativos em experiéncias reais junto a diferentes grupos e populagdes que com
elas interagem, por meio de a¢des que serdo articuladas mediante as seguintes modalidades de extensdo:

I - programas;

1I - projetos.

Secio I

Dos Programas

Art. 22 Entende-se por programa de extensdo o conjunto de agdes articuladas entre si, considerando a interface com o ensino e a pesquisa, integradas as politicas
institucionais previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI da Universidade, direcionadas as questdes relevantes da sociedade com carater regular e
continuado. Um programa é composto de no minimo 1 (um) projeto e 1 (um) outra a¢@o de extensao.

Art. 32 Os programas de extensdo serdo formulados pela Unidade do proponente, podendo ser configurados em:
I - Programas institucionais, de iniciativa da PROCEA; ou

11 - Programas setoriais, de iniciativa de cada Unidade vinculada aos Orgdos de Administragio Superior, Académico, de Apoio e Suplementares, nos termos do
Estatuto e Regimento Geral da UNIR.

Art. 4° A apresentacao de propostas de agdes articuladas a um Programa de Extensdo Universitaria devera observar os seguintes procedimentos:
I - registro individual de cada projeto e/ou outra atividade de extensdo incorporada ao mesmo, ressaltada a sua vincula¢@o ao programa nos formularios de inscrigéo;
II - registro do programa no SIGAA, constando, em espago destinado para tal, as agdes que a ele se vinculam;

III - cada programa devera ter um Coordenador Geral que podera ser, ou ndo, um dos Coordenadores dos projetos a ele integrados e, se necessario, Coordenadores
Adjuntos, considerando-se a interdisciplinaridade e a dimensdo do Programa;

IV - Os Programas de Extensao, como as demais modalidades, deverao ser inseridas nas seguintes areas tematicas: Comunicagao, Cultura, Direitos Humanos,
Educagdo, Meio Ambiente, Satide, Tecnologia e Trabalho conforme as areas tematicas detalhadas no Anexo I desta Instrugdo Normativa.

Secao 11

Dos Projetos



Art. 52 Os projetos de extensdo universitaria sdo desenvolvidos por meio da interagdo com a sociedade, visando o intercdmbio e o aprimoramento do conhecimento,
bem como atuacdo da Universidade na realidade social por meio de agdes de carater educativo, social, artistico, cultural, cientifico e tecnologico, conforme as areas
tematicas detalhadas no Anexo I desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo unico. Os projetos de extensao serdo desenvolvidos de forma sistematizada e com periodo de vigéncia entre 3 (trés) e 12 (doze) meses. O projeto pode
ser: (a) vinculado a um programa (forma preferencial); (b) ndo-vinculado (projeto isolado).

CAPITULO II

DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 62 Sdo consideradas a¢des de extensdo universitaria:
I - Cursos;

II — Eventos;

IIT — Prestagdo de Contas.

Art. 7° As agdes de extens@o previstas no artigo anterior serdo formalizadas observando a atuagdo em uma ou mais areas tematicas destacadas no Anexo I desta
Instru¢do Normativa, podendo estar ou ndo articuladas com projetos ou programas.

Secio I
Dos Cursos de Extensiao
Art. 8° Cursos de extensdo ndo deverdo ser confundidos ou equiparados com disciplinas ou outras atividades de ensino universitaria. Os Cursos sdo agdes
pedagoégicas, que possuem duragdo determinadas de carater educativo, social, cultural, artistico, esportivo, cientifico ou tecnoldgico, que extrapolem as cargas

horarias curriculares e que se proponham a socializar os conhecimentos produzidos na Universidade, ou fora dela, vindo a contribuir para uma melhor articulagio
entre o saber académico e as praticas sociais. Os mesmos deverao ter carga horaria definida e avaliagdo de resultados.

§12 Os cursos podem ser de carater presencial ou a distancia.

§29 Os cursos de modalidade a distancia so realizados com o uso de meios e de tecnologias de informagio e comunicagdo com o objetivo de desenvolver atividades
educativas em lugares ou tempos diversos, compreendendo atividades realizadas em ambientes virtuais e on-/ine.

Art. 9° O publico alvo de cursos de extensdo universitaria devera ser composto majoritariamente por membros da comunidade externa.

Art. 10° Os Cursos de Extensdo Universitaria classificam-se como de divulgagao, atualizacdo e capacita¢do de carater extensionista, e podem ser ofertados de forma
modular para diversas turmas, com periodos pré-fixados.

§ 1° Os Cursos de Divulgagdo tém por objetivo divulgar conhecimentos e informagdes técnicas, cientificas, artisticas e culturais, nas diversas areas de
conhecimento, tendo uma carga horaria minima de 15 (quinze) horas/aula.

§ 2° Os Cursos de Atualizagdo t€ém como objetivo a divulgacao/aquisi¢ao de novos contetidos relacionados a uma determinada area de conhecimento, tendo uma
carga horaria minima de 30 horas/aula.

§ 3° Os Cursos de Capacitagao, de carater extensionista, tém como objetivo socializar conhecimentos sistematizados e divulgar técnicas, destinados a membros da
comunidade e a profissionais, na respectiva area de conhecimento, com vistas ao aprimoramento do seu desempenho profissional ou um manejo mais adequado de
procedimentos ou técnicas, tendo uma carga horaria minima de 60 (sessenta) horas/aula.

§ 4° Os certificados serdo expedidos aos inscritos que comprovem frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria definida para as atividades
programadas.

§ 5° Os Cursos de Extensdo desenvolvidos na modalidade a distancia estabelecerdo nos seus projetos a forma de contabilizar a frequéncia dos alunos.

Secao 11

Dos Eventos

Art. 11° S3o considerados eventos, as a¢des de extensdo universitaria que visem promover, mostrar ¢ divulgar atividades de interesse técnico, social, cientifico,
artistico, produtos culturais e esportivo, aberto a comunidade externa.

Art. 12° Os eventos podem ser caracterizados como campanhas em geral, campeonatos, ciclo de estudos, circuitos, coldquios, concertos, conclaves, conferéncias,
congressos, debates, encontros, oficinas, espetaculos, exposicoes, feiras, festivais, foruns, jornadas, langamento de publicagdes e produtos, mesas redondas, mostras,
olimpiadas, palestras, recitais, semanas académicas, semanas de estudos, seminarios, simposios e torneios, entre outras manifestagdes similares que congreguem
pessoas em torno de objetivos especificos.

Paragrafo tnico. Na realizagio de eventos de extens?o, a a¢do deve incluir atividades que estimulem a participagdo dos discentes, seja na organizagao ou na
apresentacao.

Art. 13° Cabe a unidade responsavel pelo Evento de Extensdo Universitaria o acompanhamento, avaliagdo e certificagdo, que devera ser administrada pelo
Coordenador e pelo dirigente da Unidade proponente.

Paragrafo unico. Os certificados serdo expedidos aos inscritos que comprovem frequéncia minima de 90% (noventa por cento) da carga horaria definida para as
agdes programadas.

Secio IV

Da Presta¢do de Servicos



Art. 14° A prestagdo de servigos compreende como oferta de atendimentos ou assisténcia a comunidade decorrente de saberes constituidos, visando responder as
expectativas e necessidades da comunidade externa, representada por pessoas fisicas, entidades piblicas e organizagdes privadas com ou sem fins lucrativos, cujas
acOes devem ser distintas as disciplinas praticas ou as atividades de estagios curriculares/extracurriculares.

Art. 15° A prestag@o der servigo deve ser majoritariamente realizada pelos discentes sob a coordenagdo dos servidores da UNIR.

Art. 16° A participagdo orientada de discentes da UNIR na prestacdo de servigos deve atender ao disposto nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos

CAPITULO 111

DA FORMALIZAGCAO E TRAMITACAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Secao I

Da Coordenacio e da Equipe Responsavel

Art. 17° As agdes de Extensao Universitaria sdo coordenadas por docente ou técnico-administrativo com nivel superior pertencente ao quadro permanente da UNIR,
lotados nos Orgdos de Administragdo Superior, Académico, de Apoio e Suplementares, nos termos do estatuto e Regimento Geral da UNIR.

Art. 18° Cada Coordenador so podera assumir, simultaneamente, duas a¢des de Extensdo Universitaria da mesma modalidade.

Art. 19° As propostas devem conter o registro da equipe responsavel pela realizagdo das agdes, com explicitagdo das fungdes de cada participante, bem como da
carga horaria a ser cumprida pelos membros.

Paragrafo tinico. Excepcionalmente, a equipe responséavel pelas agdes podera ser substituida por indicagdo do Coordenador, notificando a Unidade Executora, até
1/3 (um ter¢o) do tempo restante para a execugdo do projeto ou programa, contado a partir do inicio do projeto.

Art. 20° No caso da equipe responsavel pela realizagdo das agdes contar com servidores (docentes ou técnico-administrativos) lotados em Unidade(s) da UNIR
distinta(s) daquela em que esta lotado o Coordenador, devera constar da proposta a concordancia expressa do(s) dirigente(s) da(s) outra(s) Unidade(s) envolvida(s),
mediante autorizag@o no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas - SIGAA.

Paragrafo tinico. Excepcionalmente, os documentos de autorizagdo poderdo ser apresentados até 30 (trinta) dias apos o registro do projeto.

Secéo II

Da Tramitacio das Propostas

Art. 21° As propostas de extensdo deverdo ser formuladas diretamente no SIGAA, aprovada pelo conselho da unidade proponente, e encaminhados 8 PROCEA para
deliberagdo final.

§1° Todas atividades de extensdo poderdo ser submetidas em fluxo continuo.
§2° Os projetos e programas que concorrerem ao edital do PIBEC - PROCEA, serdo avaliados pelo comité assessor de extensdo - CAEX ou por pareceristas ad hoc.

Art. 22° Compete a Unidade Executora, planejar, apreciar, aprovar, executar e avaliar as agdes de Extensao Universitaria, observando o Documento orientador para
analise do mérito da proposta disposto no anexo II.

Art. 23° Os programas de Pos-graduagdo - PPG da UNIR, poderdo propor todas atividades de extensdo, desde que seja aprovado pelo seu colegiado.

Art. 24° todas as atividades de extensdo deverdo ser registradas no SIGAA, com prazo minimo de 30 (trinta), antes de seu inicio, para que, apos a institucionalizagdo
da atividade, seja amplamente divulgado para comunidade externa no portal SIGAA/EXTENSAO.

Paragrafo unico: O descumprimento deste artigo, comprometera a emissdo dos certificados dos participantes.
Art. 25° E fungdo do coordenador a inclusio de planos de trabalho de bolsistas de extensdo ou voluntarios na atividade de extensdo.

Art. 26° Todos os discentes que participarem de atividade de extensdo, deverdo submeter o relatorio via SIGAA, ao final de sua participagdo, para analise e parecer
do coordenador.

Paragrafo tinico: Os Bolsistas PIBEC deverdo apresentar os resultados da extensdo, em eventos promovidos e/ou apoiados pela PROCEA.

Art. 27° Os coordenadores deverdo submeter o relatorio final, em até 30 (trinta) dias apds a data de conclusdo da atividade de extensdo, sob pena de impossibilidade
de submissao de novas atividades.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 28° A certificacdo das atividades de extensdo seré realizadas de maneira informatizada, pelo SIGAA, e ficara sob a responsabilidade do Coordenador da
atividade extensionista e do dirigente da Unidade executora.

Paragrafo unico: A certificagao fica condicionada ao cadastro e validagdo do relatério final, cadastro da frequéncia dos participantes pelo coordenador aprovado
pelo conselho da unidade proponente e validagdo pela PROCEA.

Art. 29° As cargas horarias constantes nos certificados de cursos e eventos de extensdo, tém um limite diario maximo de 8 (oito) horas.


https://sigaa.unir.br/sigaa/public/home.jsf

Art. 30° Os certificados dos cursos e eventos de extensdo serdo expedidos aos participantes com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria prevista, devidamente registradas no SIGAA.

Paragrafo unico: A PROCEA nao emitira certificados fora do SIGAA.

Art. 31° Os conselhos de cada unidade proponente deverdo analisar o mérito das propostas de acordo com o questionario disposto no Anexo II
Art. 32° E de responsabilidade do coordenador do projeto de extensio a reserva de espagos fisicos onde serdo realizadas as agdes de extensio
Art. 33° Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo analisados pela PROCEA.

Art. 34° Esta Instrung@o Normativa entra em vigor na data de sua publicaggo.

ANEXO 1

AREAS TEMATICAS

1. Comunicagdo: comunicag¢do social; midia comunitdria; comunicagdo escrita e eletrénica; produgdo e difusdo de material educativo; televisdo universitaria; e radio
universitaria.

2. Cultura: desenvolvimento cultural; cultura, memoria e patriménio; cultura e memoria social; cultura e sociedade; folclore, artesanato e tradigdes culturais; produgdo cultural
e artistica na drea de artes pldsticas e artes graficas; produgdo cultural e artistica na area de fotografia, cinema e video; produgdo cultural e artistica na drea de musica e danga;
produgdo teatral e circense.

3. Direitos Humanos e Justiga: assisténcia juridica; direitos de grupos sociais; organizagdes populares; e questdes agrarias.

4. Educacgdo: educacdo basica; educagdo e cidadania; educagdo a distancia; educagdo continuada; educagdo de jovens e adultos; educagdo para a melhor idade; educagdo
especial; educagdo infantil; ensino fundamental; ensino médio; incentivo a leitura;

5. Meio Ambiente: preservagdo e sustentabilidade do meio ambiente; meio ambiente e desenvolvimento sustentavel; desenvolvimento regional sustentdvel; aspectos de meio
ambiente e sustentabilidade do desenvolvimento urbano e do desenvolvimento rural; educagdo ambiental; gestdo de recursos naturais e sistemas integrados para bacias
regionais;

6. Saude: promogdo a saude e qualidade de vida; atencdo a grupos de pessoas com necessidades especiais; atengdo integral a mulher; atengdo integral a crianga; atengdo
integral a saide de adultos; atengdo integral a terceira idade; atengdo integral ao adolescente e ao jovem; capacitagdo e qualificagdo de recursos humanos e de gestores de
politicas publicas de saude; cooperagdo interinstitucional e cooperagdo internacional na drea; desenvolvimento do sistema de saude; salide e seguranga no trabalho; esporte,
lazer e saude; hospitais e clinicas universitarias; novas endemias, pandemias e epidemias; satide da familia; uso e dependéncia de drogas;

7. Tecnologia e Produgdo: transferéncia de tecnologias apropriadas; empreendedorismo; empresas juniores; inovagdo tecnoldgica; pdlos tecnoldgicos; direitos de propriedade
e patentes; 8. Trabalho: reforma agraria e trabalho rural; trabalho e inclusdo social; educagdo profissional; organizagdes populares para o trabalho; cooperativas populares;
questdo agraria; saude e seguranga no trabalho; trabalho infantil; turismo e oportunidades de trabalho.

8. Trabalho: reforma agréria e trabalho rural; trabalho e inclusdo social; educagdo profissional; organizages populares para o trabalho; cooperativas populares; questdo agraria;
satde e seguranga no trabalho; trabalho infantil; turismo e oportunidades de trabalho.

ANEXO II

Documento orientador para analise do mérito da proposta, realizada pelos conselhos das unidades proponentes das atividades de extensio.

01 - Qual relevancia e o potencial da proposta?

1I0) 20) 30) 4C) 5() 6C) 7() 8() 9) 10()

02 — Em que grau a atividade de extensdo esta alinha com o PDI da UNIR

10) 20) 30) 40) 5() 6C) 7C) 8) 9C) 10()

03 — Em que medida a atividade de extensdo se relaciona com as areas de ensino e pesquisa da unidade proponente?

1IC) 20) 30) 40) 5() 6C) 7C) &) 9C) 10()

04 - Quanto ao plano de trabalho dos discentes envolvidos, ¢ coerente com a proposta?

1IC) 20) 30) 40) s5() 6C) 7() 8() 9C) 10()

05 - Qual o potencial da proposta na formagao dos discentes extensionista?

10) 20) 30) 40) 5() 6C) 7C) 8) 9C) 10()

06 - Em que nivel a proposta apresenta carater inovador, contribuindo para a amplia¢do do escopo da extensdo da UNIR?

10) 20) 30) 40) 5() 6C) 7C) &) 9C) 10()



07 - Qual o nivel de interagdo com o publico externo na elaboragdo da proposta, na geragdo de demanda e na realizagdo das atividades?

1C) 20) 30) 40) 50) 6C) 7C) &) 9C) 10()

08 - Em quanto o referencial tedrico ¢ atualizado e apropriado a proposta?

1IC) 20) 3C) 4C) 5C) 6C) 7C) 8() 9C) 10()

09 - Em que nivel a metodologia ¢ adequada e esta coerente com os objetivos indicados na proposta?

10) 20) 30) 4C) 5() 6() 7() 8() 9) 10()

10 - Esta inserida o(s) termo(s) de voluntario e a(s) carta de aceite da equipe e/ou autorizagdo do local onde sera realizado a ag@o de extensdo?

10) 20) 30) 40) 50) 6C) 7C) &) 9C) 10()
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ANEXO 11

Resultados NOTA FINAL ( )

O resultado sera contabilizado por meio da seguinte equagdo;Média = soma de todos as nota

_ pela quantidade de perguntas

0 a 59 — Parecer desfavoravel (para adequagio)

60-100 — Parecer favoravel

( ) FAVORAVEL () DESFAVORAVEL

Consideragdes
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Documento assinado eletronicamente por MARCELE REGINA NOGUEIRA PEREIRA, Pré-Reitora, em 27/01/2020, as 19:25, conforme hordério oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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